
 

 

 1 PGDCA IMP 
Fundamental of Computer 

iz'u%&1  Computer ds fofHkUu izdkjks dks le>kb,A 

iz'u%&2 dEI;wVj dh fofHkUu ih<h;ks dh eq[; fo’ks"krkvks dh foospuk dhft,A izR;sd dk  mnkgj.k nhft,A 

iz'u%&3 ilZuy dEI;wVj D;k gSA bldh fofHkUu Jsf.k;k D;k gSA ilZuy dEI;wVj ds fofHkUu dEiksUksUV dks 

 le>kb,A 

iz'u%&4 fUkEu es vUrj fyf[k, %& 1.RAM     2. ROM     3.EPROM      4.PROM     5. EEPROM 
 

iz'u%&5 fuEu dk o.kZu dhft, %& 1. esXusfVd Vsi 2. esXusfVd fMLd 3. gkMZ fMLd 4. Mh- oh-- Mh-  

5. fti Mªkbo    6. lh- Mh- . 7. OPTICAL DISK    8. FLASH 

DRIVE    9. BLUE RAY DISK  10. MOTHER BOARD  

11. SD  CARD    12. SSD  

iz'u%&6 CGA,VGA, SVGA, EGA  vkSj  XGA  ekWuhVjks dk o.kZu dhft,A 

   
iz'u%&7 fuEu dk o.kZu dhft, %& 

1. MICR     2. OCR    3. OMR     4. OBR     5. TOUCH  

SCREEN    6. DIGITAL CAMERA  7. DIGITIZER 

TABLET 8. SCANNER  9. TRACKER BALL 10. 

LIGHTPEN  

11. SOUND  CARD &  SPEAKER 
iz'u%&8 dEI;wVj Hkk"kk D;k gSA ,d vPNh izksxzkfeax ySaXost dh fo’ks'krk,¡ fyf[k,A 

iz'u%&9 flLVe lkW¶Vos;j ,oa ,Iyhds'ku lkW¶Vos;j es dks le>kbZ;sA 

iz'u%&10 uEcj flLVe D;k gS A fofHkUu uEcj fLkLVe ds ckjs es mnkgj.k lfgr le>kb,A 

iz'u%&11 NIC , HUB , NETWORK CABLE , BRIDGE , ROUTER , GATEWAY ,REPEATER , MICROWAVE  dks 

le>kbZ;sA 

iz'u%&12 Computer Network dks le>kb;s A 

iz'u%&13 Network Topology dks le>kb;sA 

iz'u%&14 fofHkUu izdkj ds Network Device  dks le>kb;sA 

iz'u%&15 fMLd vkWijsfVax flLVe D;k gS ? DOS vkWijsfVax flLVe ds bfrgkl ,ao versions dk 

    dhft, A  

iz'u%&16 vkWijsfVax flLVe dks ifjHkkf"kr dhft;s A vkWijsfVax flLVe ds fofHkUu dk;Z D;k gSA  

iz'u%&17 FAT  D;k gS ? bldh fo’ks"krk,a A ;g gkMZ fMLd ,ao ¶ykWih fMLd ij dSls dk;Z djrk gS  

iz'u%&18 BOOTING Process ls vki D;k le>rs gks ? DOS dh BOOTING izfØ;k dks    

        le>kb;s A  

iz'u%&19 Dos esa Internal & External Commands ds izk#i (syntax) fyf[k;s rFkk mnkgj.k 

  lfgr le>kbZ;sA  

iz'u%&20 Linux Operating System D;k gSa ? Linux vkWijsfVax flLVe ds Qkby flLVe dks fyf[k;s 

  Linux dh fofHkUu fo’ks'krkvksa rFkk vuqiz;ksx ds {ks++= dks Hkh fyf[k;saA  

iz'u%&21 ykbuDl duZy dks le>kb;sA 

iz'u%&22 Modem D;k gS Modulation  and Demodulation dks le>kb;sA 

iz'u%&23 fuEufyf[kr Linux dek.Mksa dk izk:i mnkgj.k lfgr fyf[k;sA 

       1.mail     2.tty     3.uucp     4.who     5.cat     6.ksh     7.ls      8.find 

           9.write   10.bc    11.chgrp  12.kill    13.more   14.echo       15.date  

 16.rmdir  17.cd    18.pwd    19.Clear  20.chown     21. ps    22. cmp                   



 

 

 

 

1 PGDCA IMP 

PC PACKAGES 
 

iz'u%&1 Windows vkWijsfVax flLVe esa Desktop, TaskbarrFkk Start Menu dks foLrkj ls 

 le>kb;sA 

iz'u%&2 WWW D;k gS \ Web browser ds dqN Basic features fyf[k;s ,oa osc czkmtj ,oa 

muds dk;Z dks foLrkjiwoZd le>kb;sA 

iz'u%&3 lpZ batu D;k gS \ Web esa vki fdl izdkj lpZ djsaxs \ 

iz'u%&4 dUVªksy iSuy ds D;k&D;k dk;Z gksrs gSa \ dUVªksy iSuy dks izkjEHk djus dh fof/k fyf[k;s 

rFkk blds esU;w dk o.kZu dhft;sA 

iz'u%&5 ok;jl D;k gSa \ ok;jl dh igpku D;k gS rFkk ;s dSls idM+s tkrs gSa vFkok dSls <w¡<s tkrs 

gSa\ fofHkUu izdkj ds virus dks foLrkj ls le>kb;sA 

iz'u%&6 fuEufyf[kr ij laf{kIr fVIi.kh fyf[k;s%& 

(a) Shut Down (b) Sleep (c) Hibernate (d) Disk Cleanup  

(e) File and Folder  (f) Character Map,  Calculator, Notepad, Paint,  

Wordpad   

(g) Recycle Bin. (h) Media Player   (i) Disk Defragmenter  

iz'u%&7 ,e,l&oMZ D;k gS\ ekbØkslkW¶V oMZ 2013 dh D;k&D;k fo’ks"krk,Wa ,oa mlds mi;ksx ds 

fofHkUu {ks=ks dk o.kZu dhft,A 

iz'u%&8 Office Package D;k gS dqN Office Suite Software ds uke fyf[k;sA   

iz'u%&9 ,e,l&oMZ esa ist ysvkmV] fizaV rFkk fizaV fizO;w ds fofHkUu fodYiksa dk o.kZu dhft,A 

iz'u%&10 fuEufyf[kr ij laf{kIr fVIi.kh fyf[k;s%& 

(a) Ribbon (b) Header and footer   (c) Save, Save As  (d) Print, Print Preview. 

 (e) Find and Replace (f) Checking Grammar and spelling/Spell Check 

(g) Bullets and Numbering   (h) Border and Shading      (j) Thesaurus       (j) Auto Text   

(k) Watermarks                (l) Footnote-Endnote    (m) Smarts Art    (n) Screenshot   

(o) Drop Cap                          (p) Hyperlinks                  (q) Export  

iz'u%&11 ,e,l&oMZ dh Mail Merge dh lqfo/kk ds ckjs esa crkb;sA 

iz'u%&12 ,e,l&oMZ esa vki Table  dsls cukrs gS \ foLrkiwZod le>kb;sA   

iz'u%&13 ,e,l&oMZ esa ,d Macro dks dsls Record djsxs rFkk Record Macro dks dsls Run djsnxsA 

iz'u%&14 odZ’khV ls D;k vfHkizk; gS \ bySDVªkWfud odZ’khV vkSj isij odZ’khV fdl izdkj fHkUu gS \ 

ehfM;k ifjos’k esa Excel ds ykHk ,oa Ms-Excel ds eq[; xq.k fyf[k;sA 

iz'u%&15 Ms-Excel esa fofHkUu Data Type dks le>kb;sA 

iz'u%&16 Ms-Excel esa fofHkUu izdkj ds pkVZ dk o.kZu dhft;sA pkVZ cukus dh izfØ;k dks le>kb;sA 

iz'u%&17 Ms-Excel esa Cell Formatting dks le>kb;sA 

iz'u%&18 Ms-Excel D;k gS \ dkWye dh Ýhftax]gkbfMax rFkk LiyhfVax izfØ;k dk o.kZu dhft,A 



 

 

iz'u%&19 Ms-Excel esa odZ’khV ds fofHkUu odZcqd O;wt dks le>kb,A 

iz'u%&20 ,Dlsy esa QkWewZyk ,oa Qad’ku ls D;k vk’k; gS\ fofHkUu izdkj ds QaD’ku dh ,Dlsy esa 

O;k[;k dhft;sA 

iz'u%&21 vki izstsaVs’ku xzkfQDl lkW¶Vos;j ls D;k le>rs gSa \ PowerPoint Software dh fofHkUu 

fo’ks"krkvksa dks le>kb,A 

iz'u%&22 Power Point esa ,d ubZ iztsUVs’ku dSls cukrs gSa ,oa iztsUVs’ku dks fizUV dSls fd;k tkrk 

gSA 

iz'u%&23 LykbM ekLVj O;w] uksV~l ekLVj] ,oa gS.MvkmV ekLVj dks foLrkj ls le>kb;sA 

iz'u%&24 Ms-PowerPoint ls vki D;k le>rs gSa \ blds ykHk rFkk iz;ksx ds {ks=ks dk mYys[k 

dhft,A 

iz'u%&25 Power Point esa lkm.M vkSj fofM;ks dks dSls tksM+rs gSa \ 

iz'u%&26 vkmVyqd ls vki D;k le>rs gSa rFkk mlds QhplZ fyf[k,A    

iz'u%&27 Power Point esa fdrus izdkj ds O;w gksrs gS le>kb;sA              

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
1 PGDCA IMP 
MS ACCESS 

iz'u%&1 “Relational Database”ls vki D;k le>rs gSa \ fjys’kuy MkVkcsl ds D;k ykHk gSa \ 

iz'u%&2 Vscy dh ^dh^ (Key)ls vki D;k le>rs gSa \ izkbejh ^dh^ vkSj QkWjsu ^dh^ ds chp varj 

Li"V dhft;sA 

iz'u%&3 MkVkcsl fMtkbu izfØ;k esa ukeZykbts’ku dh D;k vko’;drk gS\ 1NF, 2NF vkSj 3NF 

ukWeZy  QkWeZ dks mnkgj.k lfgr le>kb;sA  

iz'u%&4 ,d ,e,l&,Dlsl esa dkSu&ls fofHkUu vkWCtsDV cuk;s tk ldrs gSa \ foLrkjiwoZd le>kb;sA 

iz'u%&5 ,Dlsl Vscy esa izR;sd QhYM ds fy;s dkSu&ls MkVk izdkj miyC/k gSa\ izR;sd MkVk izdkj ds 

mís’; rFkk lhek crkb;sA 

iz'u%&6 MS-Access esa vki u;s MkVkcsl dk fuekZ.k fdl rjg djksxs\ fMtkbu O;w rFkk MkVk 'khV 

O;w dks Hkh le>kb;sA 

iz'u%&7 fuEufyf[kr ij laf{kIr fVIi.kh fyf[k;s%& 

(a) Default values (b) Freeze Column (c) Types of filters 

(d)  Sorting Record  (e)Modify Table Structure  (f) Duplicate Records   

(g) Combo box and List Box (h) Find & Replace  

iz'u%&8 MkVkcsl Vscy dh lajpuk esa ifjorZu dk D;k mís’; gS\vki ,d Vscy dks dSls ifjofrZr 

djksxs\ 

iz'u%&9 Ms-Access esa Table dh Field dh eq[; Properties ds ckjs esa le>kb;sA 

iz'u%&10 fotkMZ ds }kjk MkVkcsl cukus dh izfØ;k dks le>kb;sA  

iz'u%&11 MkVk osyhMs’ku dk D;k vFkZ gS \ QhYM ysoy osyhMs’ku esa iz;ksx gksus okys fofHkUu osyhMs’ku 

fl)karksa dks le>kb;sA 

iz'u%&12 ,Dlsl esa Vscyksa ds e/; laca/k fuekZ.k djus ds D;k rjhds miyC/k gSa \ Vscyksa ds e/;  laca/k 

LFkkfir djus dh izfØ;k dks mnkgj.k dh lgk;rk ls le>kb;sA 

iz'u%&13 ^^ fjQjsaf’k;y baVhfxzVh** ls vkidk D;k rkRi;Z gS \ ,Dlsl esa fjQjsaf’k;y baVhfxzVh dSls 

cuk;s j[kh tkrh gS \  

iz'u%&14 ,Dlsl esa Dosjh pykus ds fofHkUu rjhds D;k gSa \ 

iz'u%&15 Ms-Access esa Wizard dh lgk;rk ls Query dSls Create djrs gSa \ 



 

 

iz'u%&16 ,e-,l- ,Dlsl esa ,Mokal fQYVj Dosjht dks le>kb;s A 

iz'u%&17 ,e-,l- ,Dlsl esa Dosjht dks fØ;kfUor djus dh fofHkUu fof/k;ksa dks le>kb;sA 

iz'u%&18 QkWeZ fMtkbu djus ds fy;s miyC/k ik¡p dUVªksYl dks of.kZr  dhft;sA 

iz'u%&19 lcQkWeZ ls vkidk D;k rkRi;Z gS \ ,Dlsl esa vki lc QkWeZ dk fuekZ.k dSls djksxs \ 

le>kb;sA 

iz'u%&20 ,e-,l- ,Dlsl esa Wizard fof/k ls Form dks dSls fMtk;u djrs gSa \  

iz'u%&21 MkVkcsl esa QkeZ fMtkbu dh mi;ksfxrk crkb;sA ,e-,l- ,Dlsl esa fofHkUu izdkj ds QkWeZ dks 

le>kb;sA 

iz'u%&22 ,d ,Dlsl fjiksVZ ds fofHkUu Hkkxksa dks crkb;sA izR;sd Hkkx dk mís’; crkb;sA 

iz'u%&23 Ms-Access esa vki fjiksVZ ls D;k le>rs gks \ Access esa fjiksVZ dks rS;kj djus dh 

dkSu&lh fof/k;k¡ gSa\ 

iz'u%&24 ,e-,l- ,Dlsl ds fizO;w fjiksVZ vkSj fizaV fjiksVZ vkWI’ku ds chp varj Li"V dhft,A 

iz'u%&25 ,e-,l- ,Dlsl esa yscy dh vko’;drk vkSj ykHkksa dks le>kb;sA fotkMZ ds }kjk yscy 

cukus dh izfØ;k dks Hkh le>kb;saA 

iz'u%&26 ,e-,l- ,Dlsl esa Vscy dk fuekZ.k dSls djsaxs mi;qDr mnkgj.k lfgr le>kb;sA   

 

 

 

 

 

 
 
 
 

       

 

 

 



 

 

1 PGDCA IMP 

Fundamental of Multimedia 

1. Multimedia क्या है ? Multimedia के Components और elements के बारे में वििरण दीविये | 

2. Multimedia के विये आिश्यक Software एिं Hardware की आिश्यकता की व्याख्या करे | 

3.Multimedia की आिश्यकता एिं उसका विविन्न के्षत्रो में उपयोग को समझाइए | 

4.Plain Text Formatted Text , RTF तथा HTML Text के Concept को समझाइए | 

5. Multimedia के विये Development Platforms क्या है ?  

6.OLE के Consept को समझाइए | 

7. साउण्ड की अिधारणा को समझाते हुए मोनो एिं स्टोररयो साउण्ड में अंतर विखिए | 

8. Analog Sound एिं Digital sound में अंतर | 

9. Various Sound File Format  को समझाइए | 

10. वनम्नविखित Audio File Format को समझाइए -  

  1) MP3  2) WAV  3) MIDI 

11. Digital Image के क्या गुण है ? 

12. Image Format के बारे में विखिए | 

13. Vector और Raster File Image में अंतर विखिए | 

14. EPS , PICT PNG , JPEG एिं PCX को समझाइए |  

15. Morphing and Rendering में अंतर | 

16. Multiimedia में Animation की अिधारणा और वसद्ांत के बारे में वििरण कीविये | 

17. Analog एिं Digital Vides में अंतर | 

18. विप्पणी विखिए -   a) AVI, b) SECAM,  c) HDTV   

19. Computer Animation के अनुप्रयोग को समझाइए | 

20. Flash में एक Simple Animation कैसे Creat करते है ? 

21. Head Mounted Display को समझाइए | 

22. Virtual Reality को विस्तार से समझाइए |  

23. Multimedia Authoring Tools को समझाइए | 



 

 

24. Immersion क्या है ? यह वकतने प्रकार का होता है ? 

25. 'VR Shared Virtual Environments' से आप क्या समझते है ? समझाइए |    

 

 

  


